


Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющего личность 

субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного 

документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта 

персональных данных в отношениях с Оператором, либо сведения, иным образом 

подтверждающие факт обработки персональных данных Оператором, подпись субъекта 

персональных данных или его представителя. Запрос может быть направлен в форме 

электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

6. Сведения, указанные в п. 4, должны быть предоставлены субъекту персональных 

данных Оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные 

данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, 

если имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных. 

7. Все поступившие запросы регистрируются в день их поступления. На запросе 

указывается входящий номер и дата регистрации. 

8. Рассмотрение запросов и подготовка ответов осуществляется по поручению 

председателя Организации или его заместителей. 

9. Организация приема и обработки запросов субъектов персональных данных или их 

представителей и (или) осуществление контроля за приемом и обработкой таких 

обращений и запросов возлагается на лицо, ответственное за организацию обработки 

персональных данных в Организации (п. 3, часть 4, статья 22.1 Федерального закона N 

152-ФЗ). 

10. Рассмотрение запросов и подготовку ответов могут осуществлять работники 

Организации, обрабатывающие персональные данные, в соответствии с их должностными 

инструкциями. 

11. Ответы на запросы печатаются на официальном бланке Организации, 

согласовываются с ответственным за организацию обработки персональных данных, 

подписываются председателем или его заместителями и регистрируются. 


